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Upphandlingspolicy
Almi Foretagspartner AB

1. Inledning

1.1 Bakgrund och syfte

Almi lyder under lagen om offentlig upphandling (LOU). Samtliga bolag inom koncernen ska
tolja LOU och dirmed dven félja EG:s upphandlingsdirektiv. For att sikerstilla dessa krav
behover Almi och vara medarbetare en policy att forhalla sig till.

Syftet med policyn ar att:
e Sikerstilla att varor och tjanster kops med ritt kvalitet till ritt pris
e Tydliggbra och ge vigledning 1 upphandlingsarbetet f6r samtliga bolag inom Almi

e Langsiktigt medverka till en marknadssituation som priglas av affarsmassighet och vil
fungerande konkurrens

e Sikerstilla att upphandling sker i enlighet med gillande lagstiftning

e Sikerstilla att upphandling sker i enlighet med gillande dgardirektiv

1.2 Omfattning och avgrinsningar

Policyn giller for samtliga medarbetare och styrelseledamoter inom Almi.

1.3 Dokumentets beslutsordning

Denna policy ska beslutas av styrelsen och trider ikraft dagen for beslut eller beslutat datum for
ikrafttridande. Den ska beslutas minst en gang per dr, dven om inga dndringar har gjorts, samt
vid behov. Beslut ska tas i enlighet med beslutandeprocess for policy vilken framgar av
‘Instruktion f6r styrande dokument’. Almis Upphandlingschef ansvarar f6r att policyn uppdateras
vid behov.

1.4 Ansvar och efterlevnhad

Almis Upphandlingschef ansvarar for att dokumentet f6ljs. Policyn kommuniceras internt via
Intranitet samt de regionala upphandlingssamordnarna i vatje bolag. Externt publiceras den pa
Almis officiella hemsida.

Koncerngemenamma upphandlingar ansvaras och genomfors av centralt upphandlingsstod.
Regionala upphandlingar av storre virden eller av komplex natur dir ritt kunskap inte finns i det
regionala bolaget, ska centralt stod anvindas i relevant omfattning.

Finns ritt kompetens vid en regional upphandling ska den genomféras och ansvaras av det
regionala bolaget, centralt stod kan anvindas vid behov.
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1.5 Definitioner och terminologi

Direktupphandling kan genomféras om inképet understiger 615 300 kr per tjanst under
avtalsperioden per juridisk k6pare/bolag. Vid ink6p med belopp som 6verstiger detta ska en
offentlig upphandling genomfoéras.

2. Affarsmissighet

Affarsmissighet uppnis genom att utnyttja den konkurrens som finns pa marknaden. Almi ska i
sina upphandlingar stilla relevanta krav, vara tydliga, behandla alla anbudsgivare lika samt gora
upphandlingarna kinda pa marknaden.

3. Affarsetik

Affirsetiken innefattar bade affarsmissighet och att inte ta ovidkommande hinsyn, men dven ett
1 6vrigt etiskt agerande. Leverantorer och anbudsgivare dr viktiga partners och ska kidnna trygghet
1 relationen. Nar det giller kanslig information ska inte sidan utlimnas pa annat sitt an vad som
ar tillatet eller tvingande enligt gillande lagstiftning eller avtal.

4. Koncerngemensam upphandling

Samordnad upphandling ir av strategisk betydelse f6r Almi -koncern for att uppna basta mojliga
affirsvillkor och for att sikerstilla att Lagen om Offentlig Upphandling f6ljs. Samordningen
minimerar dessutom de administrativa kostnaderna for samtliga bolag inom Almi, dir malet dven
ir en god totalekonomi f6r koncernen.

5. Ramavtal

Ramavtal ingas med en eller flera leverantorer 1 syfte att faststélla villkor f6r avrop under en viss
given tidsperiod. I normalfallet 4r ramavtalets villkor f6r helheten fordelaktigare dn vad ett enskilt
bolag kan uppna genom en separat upphandling.

6. Avtalstrohet

En forutsittning for att uppna effekterna med samordnad upphandling ar att bolagen anvinder
de ramavtal som tecknats. Avtalstrohet skapar férutsittningar for att uppna bra affirsmissiga
villkor som dven innebir att Almis trovardighet som kund 6kar.

7. Direktupphandling

Om ramavtal saknas far direktupphandling anvindas om upphandlingens virde per tjinst
understiger grinsen f6r LOU.

Bolagen ska alltid vid direktupphandling:
e [orvissa sig om att ett angivet pris ar rimligt, exempelvis genom en prisjaimfoérelse.

e Upphandlingen ska genomfdras pa ett sidant sitt att konkurrensen tillvaratas.

e Skriftlic dokumentation av en direktupphandling ska upprittas.
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8. Miljékrav

Almi ska verka for att relevanta miljokrav stalls 1 varje upphandling.

Som utgangspunkt ska foljande fragor stillas infér en upphandling:
o Vilken paverkan pa miljon har produkten/tjansten?
o Ar miljévinsten kostnadsdrivande?
e Finns det bittre val av produkt/tjdnst att vilja vid upphandlingen?

9. Sociala och arbetsrittsliga krav

Almi ska verka for att relevanta sociala och arbetsrittsliga krav stills vid upphandlingar. Hinsyn
kan tas genom att stilla krav pa antidiskrimineringsklausuler 1 kontrakten med leverantérerna. Att
de anstallda har skiliga arbetsvillkor och att kollektivavtal eller liknande finns. Vid bedémningen
ska vigas in bl.a. branschf6rhallanden, antal mojliga leverantérer, kostnadskonsekvenser mm.
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